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Приложение 
к постановлению администрации города Твери
[bookmark: _GoBack]от «12» сентября   2018 года № 1083



Положение
об организационном комитете по подготовке к проведению 
ежегодного спортивно-массового мероприятия 
«Тверской марафон»


1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет статус и порядок деятельности организационного комитета по подготовке к проведению ежегодного спортивно-массового мероприятия «Тверской марафон» 
(далее – организационный комитет). 
1.2. Организационный комитет осуществляет свою работу в целях координации деятельности структурных подразделений администрации города Твери, муниципальных учреждений, других заинтересованных органов, организаций и общественных объединений по вопросам подготовки к проведению ежегодного спортивно-массового мероприятия «Тверской марафон» и привлечения жителей города Твери к участию в ежегодном спортивно-массовом мероприятии.
          1.3. Организационный комитет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации,  федеральными законами,  указами  и распоряжениями  Президента  Российской  Федерации,  постановлениями  и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными актами Тверской области, муниципальными правовыми актами, а также  настоящим Положением.
          1.4. Организационный комитет формируется на представительской основе в составе председателя, заместителя председателя, секретаря и членов оргкомитета.
          1.5. Членами организационного комитета могут быть представители управления по культуре, спорту и делам молодежи администрации города Твери, иных структурных подразделений администрации города Твери, муниципальных учреждений, а также (по согласованию) представители других заинтересованных органов, организаций и общественных объединений.

1. Основные задачи и функции
         2.1. Основными задачами организационного комитета являются:
- разработка программы мероприятий по подготовке и проведению ежегодного спортивно-массового мероприятия «Тверской марафон» (далее – мероприятие); 
- организация проведения мероприятия.
         2.2. В соответствии с основными задачами оргкомитет выполняет следующие функции:
- координирует деятельность структурных подразделений администрации города Твери,  муниципальных учреждений, других заинтересованных органов, организаций и общественных объединений по вопросам подготовки к проведению мероприятия;
- осуществляет оперативное, согласованное и качественное решение проблем и задач, связанных с подготовкой и проведением мероприятия, выявление и обсуждение различных подходов и действий для принятия оптимального управленческого решения;
- обобщает, согласовывает и вносит в программу мероприятия предложения, связанные с подготовкой и проведением мероприятия;
- осуществляет контроль за выполнением программы мероприятия.

3. Права
3.1. Организационный комитет имеет право:
- запрашивать в установленном порядке у структурных подразделений администрации города Твери, муниципальных учреждений, других заинтересованных органов, организаций и общественных объединений необходимые материалы по вопросам подготовки к проведению мероприятия;
- выдвигать и поддерживать инициативы, связанные с подготовкой и проведением  мероприятия;
- участвовать в разработке и формировании планов, программ и проектов, связанных с подготовкой и проведением мероприятия;
- привлекать в установленном порядке к работе организационного комитета специалистов структурных подразделений администрации города Твери, муниципальных учреждений, других заинтересованных органов, организаций и общественных объединений;
- привлекать средства массовой информации к освещению и популяризации мероприятия.

4. Состав
4.1. Персональный состав организационного комитета утверждается постановлением администрации города Твери.
4.2. Организационный комитет формируется на представительской основе в составе председателя, заместителя председателя, секретаря и членов организационного комитета.
4.3. Председателем организационного комитета является заместитель Главы администрации города Твери, заместителем председателя организационного комитета является начальник управления по культуре, спорту и делам молодежи администрации города Твери, секретарем организационного комитета является должностное лицо управления по культуре, спорту и делам молодежи администрации города Твери.

4.4. Председатель организационного комитета:
- определяет место, время и повестку дня проведения заседания организационного комитета;
- председательствует на заседаниях организационного комитета;
- утверждает план подготовки, программу мероприятия;
- распределяет обязанности членов организационного комитета, дает поручения членам и секретарю организационного комитета.
4.5. Заместитель организационного комитета:
- выполняет обязанности председателя организационного комитета в период его отсутствия.
4.6. Секретарь организационного комитета:
- обеспечивает подготовку проекта плана работы организационного комитета, составляет проекты повестки дня его заседаний, организует подготовку материалов к заседаниям организационного комитета, а также проекты соответствующих поручений;
- информирует членов организационного комитета о месте, времени проведения и повестке дня очередного заседания, обеспечивает их необходимыми материалами;
- оформляет протокол заседания организационного комитета;
- исполняет иные поручения председателя организационного комитета.
4.7. Члены организационного комитета вносят предложения по плану работы организационного комитета, повестке дня его заседаний, участвуют в подготовке материалов к заседаниям организационного комитета, исполнении поручений по обсуждаемым вопросам.

5. Порядок работы
5.1. Основной формой организации деятельности организационного комитета является заседание.
5.2. Организационный комитет осуществляет свою деятельность в соответствии с планом работы и повесткой дня заседания.
5.3. Заседания организационного комитета проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал. 
Внеочередные заседания организационного комитета проводятся по решению председателя организационного комитета.
5.4. Заседание считается правомочным, если на нем присутствует более половины членов организационного комитета. 
5.5. Члены организационного комитета участвуют в заседаниях лично. В исключительных случаях, связанных с отпуском, командировкой, временной нетрудоспособностью руководителей структурных подразделений администрации города Твери, возможно участие в заседании иных представителей соответствующих структурных подразделений администрации города Твери без права совещательного голоса.
5.6. На заседания могут приглашаться представители исполнительных органов государственной власти Тверской области, структурных подразделений администрации города, Тверской городской Думы, организаций и общественных формирований, не входящих в состав совещательного органа.
5.7. Решения организационного комитета принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании лиц, входящих в состав организационного комитета.
В отдельных случаях может быть установлено иное количество голосов, необходимых для принятия решения (если это предусмотрено законодательством Российской Федерации).
5.8. В период временного отсутствия (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность) секретаря организационного комитета его обязанности по решению председателя организационного комитета исполняет один из членов соответствующего организационного комитета.
5.9. Решения организационного комитета носят рекомендательный характер и оформляются протоколом, который подписывают председатель и секретарь.
5.10. Организационно-техническое обеспечение деятельности организационного комитета осуществляет управление по культуре, спорту и делам молодежи администрации города Твери.
5.11. Члены организационного комитета, не согласные с решением большинства, вправе высказать свое особое мнение, которое отражается в протоколе.
Для разрешения спорных ситуаций, возникших в процессе деятельности организационного комитета, проводится голосование членов организационного комитета. При равенстве голосов, решение принимает председатель организационного комитета. 
5.12. Для оперативной и качественной подготовки материалов организационный комитет может своими решениями образовывать рабочие группы.
5.13. Перечень рабочих групп и их руководители утверждаются председателем организационного комитета.
Состав рабочих групп утверждается организационным комитетом по представлению руководителя соответствующей рабочей группы.
5.14. Порядок и планы работы рабочих групп утверждаются их руководителями.
Итоги рассмотрения вопросов, входящих в компетенцию рабочих групп, оформляются протоколами и направляются в совещательный орган с приложением соответствующего пакета документов.



Начальник управления по культуре, спорту
и делам молодежи администрации города Твери                          М.Е. Соколов  			Твери					Н.М. Волокитин	
